
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Wir sind ein Physiotherapie-Team mit eigener Praxis in Feldkirch–Tosters und behandeln 

schwerpunktmäßig orthopädische und unfallchirurgische Patienten. 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir  

 

Kaufmännischer Allrounder Teilzeit (m/w/d)  
 

Beschäftigungsausmaß 50-60% flexibel, vier Vormittage pro Woche ab 06:45 Uhr 

 

Dein Aufgabengebiet 

• Allgemeine organisatorische und administrative Tätigkeiten in der Praxis, Verwaltung der 

Korrespondenz und Termine sowie der Büro- und Verbrauchsmaterialien  

• Kontrolle, Abrechnung und Bearbeitung von Patientenanfragen  

• Vorbereitung und Begleitung von Teammeetings  

 

Dein Profil 

• Eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (HAK, HASCH, Lehre, o.ä.) von Vorteil, 

Wiedereinsteiger:innen sind herzlich willkommen  

• Ein:e kommunikative:r Teamplayer:in gepaart mit einer hohen Patientenorientierung  

• Eine selbständige und strukturierte Arbeitsweise mit Blick über das „Ganze“  

• Gute Umgangsformen, sowie ein freundliches und gepflegtes Auftreten  

• Routine im Umgang mit MS-Office Anwendungen  

 

Wir bieten Dir 

• Eine sorgfältige und strukturierte Einschulung, Weiterbildungsmöglichkeiten  

• Ein teamorientiertes und wertschätzendes Umfeld mit DU-Kultur  

• Eine vielseitige, verantwortungsvolle und interessante Tätigkeit  

• Kostenlose Parkplätze sowie eine ausgezeichnete öffentliche Verkehrsanbindung  

• Teamwork und ein angenehmes Arbeitsklima in modernen Praxisräumlichkeiten  

• Leistungsgerechte Entlohnung 

 

Wenn du dich von unserer Stellenbeschreibung angesprochen fühlst, sende uns bitte deine 

schriftlichen Bewerbungsunterlagen via Email zu. 


